Skfadanie wniosku elektronicznego przez platforme ePUAP - instrukcja

1. Zapoznaj sie z informacjami zamieszczonymi pod linkiem Obstuga interesantéw Wydziatu
Dokumentow Marynarzy

2. Upewnij sie, ze masz zatozony profil zaufany, ePodpis, podpis kwalifikowany lub korzystasz z aplikacji
mObywatel.
Profil zaufany mozesz zatozy¢ bez wychodzenia z domu przez bankowos¢ elektroniczng lub
korzystajgc z innych mozliwosci, szczegdty znajdziesz na stronie: https://www.gov.pl/web/gov/zaloz-
profil-zaufany

3. Przygotuj skany/ pliki potrzebnych dokumentéw — zgodnie ze wskazéwkami dostepnymi pod linkiem
Obstuga interesantéw Wydziatu Dokumentéw Marynarzy . Zapisz je w wygodnym miejscu, zeby fatwo
odnalezé zataczniki, ktére bedziesz podpinaé do swojego wniosku.

4. Wejdz na portal login.gov.pl, adres strony: www.gov.pl
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5. W widocznej mniej wiecej na srodku ekranu wyszukiwarce wpisz wyrazy: pismo ogélne i kliknij na
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6. Na ekranie wyswietli sie lista wynikéw, wybierz: Wyslij pismo ogdlne (kliknij napis)
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Instrukcja wystania/dostarczenia pisma ogélnego do urzedu korzystajac z uslugi:

7. Kliknij niebieski przycisk z napisem Wyslij pismo ogdlne
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8. Zaloguj sie do ustugi, zeby przygotowac i wysta¢ swdj wniosek. Do wyboru masz kilka opcji, m.in.
bankowos¢ elektroniczng lub aplikacje mObywatel.
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9. Jesli nie posiadasz jeszcze skrzynki ePUAP system moze wyswietlic komunikat z prosbg o

potwierdzenie zatozenia skrzynki.
10. Poprawne zalogowanie powoduje przeniesienie do konta mObywatel. W tym miejscu widoczna jest
formatka pisma do podmiotu publicznego.
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11. W polu: Wybierz urzad lub instytucje, do ktérej sktadasz pismo wpisz kod pocztowy urzedu,
czyli 70-207. To zawezi liste wyswietlanych instytucji. Wybierz z listy Urzad Morski w Szczecinie
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12. W kolejnych krokach wypetnij do korica formularz, czyli

. wybierz rodzaj pisma: wniosek
° wpisz tytut pisma: np. wniosek o odnowienie dyplomu
. wpisz tresc pisma: np. wnosze o odnowienie dyplomu...

° dodaj zatgczniki — skany/ pliki wymaganych dokumentéw opisanych pod linkiem Obstuga
interesantow Wydziatu Dokumentdéw Marynarzy

. wpisz swoje dane kontaktowe
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13. Upewnij sie, ze wszystko zostato poprawnie wypetnione i ze do wniosku zostaty podpiete wszystkie
wymagane zafgczniki. Nastepnie kliknij przycisk: Dalej
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14. Na ekranie pojawi sie podglagd Twojego pisma ogdlnego. Koniecznie je podpisz! Aby je podpisac
wybierz przycisk: Przejdz do podpisu

« © = mojgesplismo oo

= Qggompl ‘ Serves

Podglad pisma ogélnego

Dokument elektroniczny

Miejsce i dats sporzadzes

74D MORSHI W SZCZECINE (70-20:
ZKCHOD!

whiosex

Wniosek o cdnowienie dyplomu

Zaiaeaniki:

Dokument nie zawiera podpisu

Podpls elektroniczny

€ wré¢ do edycii danych

wisezroorss ||

PRZEIDZ DO PODPISU

a0 M- T

a gov.pl



15. Zostaniesz automatycznie przeniesiony na strone login.gov.pl. Wybierz sposéb uwierzytelnienia
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16. Pojawi sie formularz z Twoimi danymi i podgladem pisma
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17. Przejdz w doét strony. Pod podgladem dokumentu kliknij przycisk Podpisz profilem zaufanym (albo
podpisem kwalifikowanym, jesli go posiadasz)
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19. Po raz kolejny bedziesz musiat potwierdzié swdj podpis. Po autoryzacji podpisu dokument zostanie
wystany.
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20. Na Twojg skrzynke w portalu Gov.pl (ePUAP) i adres mailowy podany w formularzu przy
przygotowywaniu pisma ogolnego zostanie wystane UPP (Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia).
Oznacza to, ze pismo zostato przekazane do Urzedu Morskiego w Szczecinie. Jesli stwierdzimy, ze

whniosek jest niekompletny, bedziemy sie z Tobg kontaktowadé. Prosze koniecznie podac swoje dane
kontaktowe.

Przygotowalismy t3 instrukcje, zeby pomdc Ci sprawnie ztozy¢ elektroniczny wniosek. Ztozenie
whniosku jest mozliwe z poziomu portalu gov.pl jak i ePUAP, ale opisany wyzej sposéb wydaje sie by¢
najprostszy. Poszczegdlne kroki moga sie rézni¢ w zaleznosci od tego z jakiej przegladarki korzystasz,
czy korzystates/as wczesniej z platformy ePUAP i w jaki sposéb autoryzujesz tozsamos¢.



